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MUNICIPAL DE ARIQUEMES

PODER LEGISLATIVO
SECRETARIA GERAL

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO 00151/2025

1. INTRODUCAO

1.1 Em atendimento a Lei Federal n® 14.133, Secao I, artigo 74°, inciso lll, alinea “f",
e Decreto Estadual n° 18.340/2013, artigo 26°, elaboramos o presente Termo de
Referéncia, para que através dos procedimentos legais pertinentes, seja efetuado, o
pagamento das taxas de inscrigcbes, referente do curso "Praticas Financeiras,
Retengdes Tributarias e Aplicabilidade do EFD-Reinf e DCTFWeb sobre as
Contratacbes”, a ser realizado entre os dias 14 e 16 de maio de 2025, na cidade de
Ji-Parana/RO, visando a capacitacdo de servidores da Camara Municipal de
Ariquemes/RO, conforme as diretrizes da Lei n® 14.133/2021.

2. IDENTIFICAGAO
2.1 Unidade Orgamentaria: Camara Municipal de Vereadores de Ariquemes/RO

2.2 REQUISITANTE: SECRETARIA GERAL

3.DO OBJETO

3.1 Abertura de processo administrativo por Inexigibilidade de Licitagdo para
pagamento de taxa de inscrigio no curso "Praticas Financeiras, Retencgdes
Tributarias e Aplicabilidade do EFD-Reinf e DCTFWeb sobre as Contratagbes" para
capacitagao de 02 (dois) servidores da Camara Municipal de Ariquemes/RO.

4. DETALHAMENTO DO OBJETO

ITEM | QNT | UND DESCRIGCAO V. UNIT. V. TOTAL

1 02 | SERV |Pagamento de taxa de| R$ 1.400,00 [ R$ 2.800,00
inscricdo em curso de
capacitacdo para servidor(es)
da camara municipal de
vereadores de
ARIQUEMES/RO.

VALOR TOTAL R$ 2.800,00 (dois mil e oitocentos reais).

5. JUSTIFICATIVA

5.1 DA JUSTIFICATIVA PARA REALIZACAO DA DESPESA

5.1.1 A realizagdo do curso justifica-se pela necessidade premente de capacitacao
técnica dos servidores responsaveis pela gestao financeira, orgamentaria e contabil
da Camara Municipal de Ariquemes/RO, frente as recentes atualizagbes normativas
trazidas pelas Instrugdes Normativas da Receita Federal, especialmente no tocante
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as obrigacdes acessorias como a EFD-Reinf e a DCTFWeb, cuja correta aplicagao
impacta diretamente a regularidade fiscal do 6rgéo, a conformidade com o principio
da legalidade e a eficiéncia administrativa.

5.1.2 A tematica abordada pelo curso, além de atual e especializada, € essencial
para a execugao correta das rotinas de retengdes tributarias de IRRF, INSS, ISS,
entre outras, cuja falha pode ensejar prejuizos ao erario, responsabilizacao
administrativa dos gestores e apontamentos pelos 6rgéos de controle externo. A
contratagao contribui para o aperfeicoamento da governanca fiscal, da conformidade
contabil e da transparéncia na aplicacdo dos recursos publicos.

5.1.3 O evento sera conduzido por profissional com notéria especializagao, conforme
o art. 74, lll, “, da Lei n° 14.133/2021, cuja experiéncia na area publica é
amplamente reconhecida, e ofertado por empresa com histérico comprovado de
capacitacdes semelhantes destinadas a entes publicos.

5.1.4 A singularidade do conteudo e do instrutor torna inviavel a competigéo,
ensejando a contratacao direta por inexigibilidade de licitagao.

5.1.5 Logo, a contratacdo direta justifica-se pela singularidade do objeto e pela
notdria especializagdo do instrutor Ederson Wiliams da Paz, especialista em
finangas publicas, e da empresa ofertante R P de Souza Cursos-ME, com
comprovada experiéncia em capacitagcdes voltadas ao setor publico.

5.2 PARTICIPANTES

PARTICIPANTE

- JOAO GOMES DE OLIVEIRA
- VALQUIRIA DE OLIVEIRA

5.3 OBJETIVO A SER ATINGIDO

5.3.1 Aprimorar o conhecimento dos servidores em legislagao financeira, controle de
caixa, retencbes tributarias e aplicacdo dos sistemas EFD-Reinf e DCTFWeb,
contribuindo para a eficiéncia e seguranga da gestao fiscal do Legislativo Municipal.

5.4 METODOLOGIA DO CURSO

5.4.1 O curso sera presencial e expositivo, com utilizacdo de recursos dinamicos,
estudos de caso, aplicagao pratica de conceitos e distribuicdo de material didatico
(apostila digital, bloco de anotagdo e caneta). Havera certificagdo aos participantes
com presenga minima de 75%.

5.5 DA EMPRESA

R P DE SOUZA CURSOS-ME - CNPJ: 28.303.312/0001-93

Endereco: Rua Antdnio Oliveira Meronho, 217 - Sala A, Bairro Sdo Bernardo,
Ji-Parana/RO - CEP: 76.907-364

5.6 CONTEUDO PROGRAMATICO
1. A LEI FINANCEIRA
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a. Lei n.° 4.320/64 — Lei de Direito Financeiro Publico, Lei n.° 101/2000 - Lei de
Responsabilidade Fiscal e MCASP (Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor
Publico).

2. ATESOURARIA
a. Fungdes da Tesouraria, Planejamento Financeiro.

3. CAIXA
a. Administracao de Caixa, Fundo de Caixa, Saldos Vinculados e Fonte de Recurso -
Cddigo de Aplicagao.

4. MANUAL DAS CONTAS

a. Controle de caixa, A conta caixa e o caixa unico, Planejamento das contas, saldos
e extratos, segregacdo e consolidagdo das contas, conciliagdo diaria das contas
bancarias e técnicas de analise do caixa

5. PROCESSAMENTO DA EXECUCAO FINANCEIRA — PAGAMENTOS
a. Procedimento da Despesa, documentos de Despesa, auditoria no processo da
despesa;

6. LIQUIDACAO E ORDEM CRONOLOGICA
a. Obediéncia do Cronograma de Pagamentos;
b. Convénios e Fontes e Destinacbes de Recursos Diferenciadas

~

. RECEBIMENTOS
. Pagamentos indevidos e as restituicbes de acordo com a MCASP;

O]

. CUIDADOS E RISCOS NAS RETENCOES DOS TRIBUTOS
. Hipbteses de Incidéncia;

. IRRF, INSS E ISS;

. Classificagao do ISS, IRRF, IRPJ, INSS E CSP

O T O 0

9. IN N.° 1.234/2012, 2110/22 e 2.145/2023 RFB;

10. RETENCOES TRIBUTARIAS DE SERVICOS DIFERENCIADOS

a. Servigos de correio — Imunidade tributaria (STF- Tema 235), Servigos Bancarios,
Servicos de energia, telefonia, abastecimento de agua, Servigos de saude, Obras de
construcao civil e Outros servigos

11. ALIQUOTAS DE RETENCAO DO IRRF
a. Aliquotas de natureza do bem e servigcos
b. Simples Nacional e MEI

c. Cooperativas

d. Fato gerador
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e. Base de calculo
12. RESPONSABILIDADE TRIBUTARIA
13. SIMPLES NACIONAL & MEI

14. APLICABILIDADE DO EFD-REINF E DCTFWEB NAS RETENCOES
TRIBUTARIAS

a. DCTFWEB e transmissao dos dados referente a retengcdo na contratagcdo de
pessoa juridica

b. Prazos de envio referente a retengdes tributarias — IRRF

c. EFD REIND - retencéo da contratagao de pessoa juridica

d. DCTF WEB - retencao da contratagao de Pessoa Juridica

15. EMPRESAS, ISENTAS E/OU IMUNES DA RETENGAO

16. DECRETO MUNICIPAL REGULAMENTANDO A RETENCAO a. Recomendacéo
de notificagdo aos fornecedores, prestadores de servigo quanto as retengoes.

17. QUADRO RESUMO DAS OBRIGACOES DE ACORDO COM A NATUREZA DO
CONTRATANTE

6. DA CARGA HORARIA E CRONOGRAMA
6.1 O treinamento tera Carga horaria total: 13 horas/aula
6.2 Datas e horarios: 14 a 16 de maio de 2025, conforme detalhamento do folder.

7. LOCAL DA REALIZAGCAO
7.1 GALERIA INCAP, Av. Transcontinental, 951 - Segundo andar, Bairro Centro,
Ji-Parana/RO, CEP: 76900-091.

8. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A contratacdo devera atender aos seguintes requisitos técnicos e funcionais, de
modo a garantir a eficacia da capacitagdo e a vinculagao direta ao desenvolvimento
das atividades institucionais de comunicacdo no ambito do Poder Legislativo
Municipal:

8.1. Requisitos Técnicos da Solug¢ao (Capacitacao)

e Participacao presencial de dois servidores no curso em Ji-Parana/RO, de 14 a
16 de maio de 2025;
Carga horaria minima de 13 horas/aula;
Fornecimento de material didatico (apostila digital, bloco e caneta), certificado
de participacdo com frequéncia minima de 75%;

e Estrutura adequada do local (climatizagao, cadeiras, recursos audiovisuais);

¢ Inclusao de coffee break e almogo conforme cronograma do evento;
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e Curso ministrado por profissional com notéria especializagdo e experiéncia
comprovada em capacitagdes publicas.

8.2. Requisitos de Sustentabilidade (quando aplicavel)

e A contratacdo devera observar critérios de sustentabilidade, sempre que
possivel, como preferéncia por material digital (e-books, QR codes, etc.),
reducdo de impressos, locais com acessibilidade universal e compromisso
ambiental da organizagdo promotora, em alinhamento com o Plano de
Logistica Sustentavel do 6rgao.

8.3. Vinculagdo com o Objeto e Alinhamento Estratégico
e Alinhamento com as fungodes institucionais e atividades desempenhadas
pelos servidores participantes;
e Atendimento ao planejamento estratégico e desenvolvimento institucional da
Camara Municipal.

8.4 A contratacéo esta alinhada ao planejamento institucional e ao desenvolvimento
continuo dos servidores, conforme previsto no art. 39, § 2°, da Constituicdo Federal
e nas diretrizes de governancga da Lei n°® 14.133/2021.

9. JUSTIFICATIVA PARA A INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

9.1 A contratacao se justifica pela notéria especializagao do instrutor e pela auséncia
de empresas concorrentes que oferecam treinamento com esse foco especifico.

9.2 Conforme o art. 74, lll, "f" da Lei n° 14.133/2021, é possivel a contratacio direta
de servigos técnicos especializados, desde que comprovada a singularidade da
capacitacio e a especializagao do prestador do servico.

10. GESTAO E FISCALIZAGCAO DO CONTRATO
10.1 A fiscalizagdo do contrato sera de responsabilidade do setor de gestdo de
contrato, que acompanhara:
e Registro de presencgas dos servidores participantes;
e Aplicacio de avaliagdo de satisfagao ao final do curso;
e \erificagcdo do cumprimento do conteudo programatico e da carga horaria
prevista.

11. SISTEMA ORGAMENTARIO

11.1 As despesas ocorrerao por conta dos seguintes Recursos Orgamentarios:
Poder: 01 Legislativo — Camara Municipal de Ariquemes

Orgao: 01 Camara Municipal De Ariquemes - CMA

Fungdo: 01.031.0001.2003.0000 - Formagao Capacitacdo Operacional
Administrativa TEC. Educacional de Servidores

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Juridica
Ficha: 020
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12. DA FISCALIZAGAO E RECEBIMENTO

12.1 E de inteira responsabilidade dos servidores capacitados o atesto do
recebimento do servigo contratado.

12.2 O prazo dar-se-a conforme programacdo de ministragdo do treinamento,
conforme folder anexado aos autos.

12.3 O fornecimento do (s) SERVICO (s) se dara a contratada de uma Unica vez;
12.4 Em conformidade com os artigos 140 da Lei n°. 14.133/2021, o objeto da
presente sera recebido:

- Provisoriamente imediatamente depois de efetuada a entrega, no prazo de
até 05 (cinco) dias para efeito de posterior verificagdo da conformidade dos
produtos com as especificagcbes. O recebimento supra referido dar-se-a
através de recibo aposto na nota fiscal quando da sua entrega;

- Definitivamente depois de concluida a vistoria e encerrado o prazo de
observagao, que nao podera exceder 10 (dez) dias, salvo caso devidamente
justificado, comprovada a adequagdo do objeto nos termos contratuais e
consequente aceitagao;

12.5 O recebimento definitivo dar-se-4 mediante o termo de recebimento definitivo e
posterior certificacdo na Nota Fiscal.

13. DO FATURAMENTO
13.1 Deveréao ser apresentadas as Notas Fiscais/Faturas, emitidas em 03 (trés) vias,
em favor da: CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE ARIQUEMES/RO,
CNPJ: 04.104.816/0001-16.
Endereco: R. Cassiterita, 1369 - Centro, Ariquemes - RO, 76800-000.
13.2 No corpo da nota devera conter:

- 0 numero da cotagao, Processo, Empenho;

- niumero da Conta Bancaria da empresa, para depdsito do pagamento.
13.3 No caso das Notas Fiscais/Fatura apresentarem erros ou duvidas quanto a
exatidao ou documentacdo, a CONTRATANTE podera pagar apenas a parcela nao
controvertida no prazo fixado para pagamento, ressalvado o direito da futura
CONTRATADA de representar para cobranga, as partes controvertidas com devidas
justificativas, nestes casos, a CONTRATANTE tera o prazo de até 05 (cinco) dias
uteis, a partir do recebimento, para efetuar analise. As Notas Fiscais deverao vir
acompanhadas dos respectivos comprovantes de recolhimento de encargos sociais
(INSS e FGTS) e certidoes de regularidade fiscal (municipal, estadual e federal),
conforme determina a Lei.
13.4 No prego ofertado deverao estar inclusos todos os insumos que o compdem,
tais como as despesas com méo de obra, materiais, equipamentos, impostos, taxas,
fretes, descontos, e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucgao do objeto deste processo.
13.5 N&o sera efetuado qualquer pagamento a (s) empresa (s) Contratada (s)
enquanto houver pendéncia de liquidagdo da obrigacao financeira em virtude de
penalidade ou inadimpléncia contratual.
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14. DA FORMA DE PAGAMENTO
14.1 As condi¢des de pagamento observardo, no que couber, os critérios para
pagamento regidos pela Lei n.14.133/2021
14.2 Deverao ser apresentadas de imediato, logo apds o recebimento definitivo, a
Comissao de Recebimento, para tal fim designada mediante portaria publicada no
Diario Oficial dos Municipios - AROM, as Notas Fiscais/Fatura Eletrénica DANFE,
emitidas em 02 (duas) vias, devendo conter no corpo destas, a descricdo do objeto,
o numero do Contrato e/ou nota de empenho e o numero da Conta Bancaria da
CONTRATADA, para depésito do pagamento, o qual devera ser efetuado no prazo
maximo de 30 (trinta) dias da apresentacao, devidamente autorizado pelo 6rgao
fiscalizador do Municipio;
14.3 Na hipotese das Notas Fiscais/Faturas apresentarem erros ou duvidas quanto a
exatiddao ou documentacdo, a CONTRATANTE podera pagar apenas a parcela nao
controvertida no prazo fixado para pagamento, ressalvado o direito da futura
CONTRATADA de reapresentar, para cobranca as partes controvertidas com as
devidas justificativas (nestes casos a CONTRATANTE tera o prazo de 05 (cinco)
dias uteis, a partir do recebimento e andlise da despesa pelos 6rgéos controladores
do Municipio e pagamento).
14.4 Se durante a liquidagao for identificado erro ou falha documental sanavel, salvo
ma-fé, o credor sera notificado para no prazo de trés dias corridos para sanear o
documento, apds esse prazo a obrigacdo do pagamento tera sua exigibilidade
suspensa e sera excluida da ordem cronoldgica.
14.5 Na hipotese de devolugdo, a Nota Fiscal sera considerada como nao
apresentada, para fins de atendimento das condigbes contratuais.
14.6 Comprovacao da efetiva entrega do quantitativo de materiais faturado. Prova de
regularidade fiscal e trabalhista, vigentes na data do recebimento da Nota Fiscal pela
Comissao, composta por no minimo os seguintes documentos:

a) Certificado de Regularidade do FGTS.

b) Certiddo de Regularidade de Débitos Federais (INSS, Divida Ativa da
Unido e Receita Federal).

c) Certiddo Negativa da Fazenda Estadual.

d) Certidao Negativa de Tributos Mobiliarios Municipais.

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.
14.7 Os documentos de regularidade fiscal e trabalhista constituem condicdo
indispensavel para o efetivo pagamento da despesa, sendo igualmente aceitas
certiddes negativas e positivas com efeitos de negativa;
14.8 A liquidagdo e processamento da despesa correspondente ao valor
efetivamente apurado e conferido pelos fiscais e comissdo de recebimento do
empenho, deduzindo as glosas e sancgdes aplicadas que porventura tenham sido
verificadas, sera efetuado pelo Nucleo Financeiro, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias a contar do recebimento da documentagdo, quando encaminhara os
documentos para analise da Controladoria Geral do Municipio, a qual devera efetuar
a analise e emitir parecer no prazo de 05 (cinco) dias a contar do recebimento,
devolvendo os autos para fins de inclusdo na ordem cronoldgica de pagamento caso
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ndo haja apontamentos do Controle; ou regularizagdo e posterior inclusdo para
pagamento no prazo maximo de 05 (cinco) dias a contar do retorno dos autos, no
caso de apontamentos do 6rgéo de controle
14.9 Os pagamentos referentes aos itens adquiridos através deste processo
administrativo ndo serdo efetuados enquanto houver pendente a liquidacdo ou
qualquer obrigacao financeira que lhe foi imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia do contrato, sem que isso gere direito ao pleito do reajuste de precos
ou corre¢ao monetaria;
14.10 Nao sera efetuado qualquer pagamento a (s) empresa (s) Contratada (s)
enquanto houver pendéncia de liquidagdo da obrigacdo financeira em virtude de
penalidade a inadimpléncia contratual, salvo parcelas incontroversas.
14.11 Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pela Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de
atualizagao financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a
data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de
0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacéo
das seguintes férmulas:

| = (TX/100)

365

EM =1x N x VP, onde:

| = indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.
14.12 Ocorrendo erro no documento da cobranga, este sera devolvido e o
pagamento sera sustado para que a Contratada tome as medidas necessarias,
passando o0 prazo para o pagamento a ser contado a partir da data da
reapresentagcdo do mesmo.
14.13 Caso se constate erro ou irregularidade na Nota Fiscal, a Administragéo, a seu
critério, podera devolvé-la, para as devidas corregdes, ou aceita-las, com a glosa da
parte que considerar indevida.
14.14 Na hipétese de devolugcdo, a Nota Fiscal sera considerada como nao
apresentada, para fins de atendimento das condi¢cbes contratuais.
14.15 Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da
inobservancia, pela licitante, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva
responsabilidade.
14.16 A Administracdo efetuara retencdo, na fonte, dos tributos e contribuicbes
sobre todos os pagamentos a Contratada.
14.17 O pagamento da Nota Fiscal correspondente ao valor definitivo processado
pela Administragdo se dara através da Secretaria Municipal de Fazenda, mediante
emissao de Ordem Bancaria, obedecendo a ordem cronoldgica estabelecida, no
prazo de 30 (trinta) dias contados a partir da data final do periodo de adimplemento
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de cada parcela (verificagdo de conformidade da documentagdo), consoante ao
definido nos art. 141, § 1°, alinea a da Lei Federal n°® 14.133/21.

14.18 A administragdo ndo pagara, sem que tenha autorizagdo prévia e formal,
nenhum compromisso que lhe venha a ser cobrado diretamente por terceiros, seja
ou néo instituicdes financeiras, a excecao de determinagdes judiciais, devidamente
protocoladas no 6rgao.

14.19 Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da
inobservancia, pela CONTRATADA, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva
responsabilidade.

14.20 A ADMINISTRACAO efetuara retencéo, na fonte, dos tributos e contribui¢bes
sobre todos os pagamentos a8 CONTRATADA, conforme o caso e exigéncias legais
aplicaveis. A CONTRATADA nao podera se valer do contrato para assumir
obrigagbes perante terceiros, dando-o como garantia, nem utilizar os direitos de
crédito a serem auferidos em fungdo dos servicos prestados, em quaisquer
operagdes de desconto bancario, sem prévia autorizacdo do Ordenador de
Despesas.

14.21 O prazo para pagamento da Nota Fiscal/Fatura sé sera contado da data de
sua validacdo, considerando o tramite administrativo.

14.22 A CONTRATANTE nao se responsabilizara por qualquer despesa que venha a
ser efetuada pela CONTRATADA, que porventura nao tenha sido acordada nas
obrigacbes da contratada.

14.23 Diante da conferéncia, a Nota Fiscal/Fatura devera ser atestada pela
Comissao designada, conforme disposto no artigo 140 da Lei 14.133/21
Considerar-se-a como sendo a data do pagamento a data da emissao da respectiva
ordem bancaria.

14.24 O pagamento sera efetuado através de Ordem Bancaria OB e depdsito em
conta corrente, indicada pela Contratada;

15. INFORMAGOES GERAIS

15.1 Mais informagbes poderdo ser adquiridas na sede da Camara Municipal de
Ariqguemes — RO, localizada na rua Cassiterita, 1.369 - centro - CEP: 76870-021, de
segunda a sexta-feira das 07h30min as 13h00min.

15.2 O presente Termo de Referéncia foi elaborado por EVELYN MARTINS
LUCIANO ALVES SILVA, Mat. 1923, Comissdo de planejamento e contratagéo,
revisado por DENILSON SIGOLI JUNIOR SEC. GERAL — PORTARIA 6425/2025 e
aprovado por FILIPE RASSEN ROZIQUE VEREADOR/PRESIDENTE.

Ariquemes/RO, 25 de abril de 2025.
[assinado eletronicamente]
EVELYN MARTINS COLOMBO

Comissao de Planejamento e Compras

[assinado eletronicamente]

Rua Cassiterita, 1369, Setor Institucional, CEP 76870-021
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